) ESTADO DE GOIAS ’
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DE GOIAS

DECRETO N2001/21 De 12 de fevereiro de 2021.

“Regulamenta no ambito do Poder
Legislativo Municipal de Santa Cruz de
Goias, os procedimentos para garantia
do acesso a informacdo conforme
disposto na Lei Federal n? 12.527, de
18 de novembro de 2011.".

0 Presidente da Camara Municipal de Santa Cruz de Goias, Estado de Goids,
usando de suas atribuicdes legais estabelecidas no Regimento Interno desta Cimara, e

Considerando a necessidade de estabelecer os procedimentos a serem
observados pela Cdmara Municipal de Santa Cruz de Goids com o fim de garantir o acesso
a informagéo nos termos da Lei 12.527/11.

Decreta:

Capitulo I
Disposi¢des Gerais
Art. 12, Este decreto dispde sobre os procedimentos a serem observados
pela Cimara Municipal de Santa Cruz de Goids com o fim de garantir o acesso a informagao
previsto nos incisos XIV e XXXIII do art. 5%, no inciso I, § 3¢ do art. 37 eno §22doart. 216,
todos da Constituicdo Federal.

Art. 22, As informacdes a serem fornecidas pela Cimara Municipal de Santa
Cruz de Goias deverdo ser franqueadas ao publico mediante procedimentos objetivos e
4geis, de forma transparente, clara e em linguagem de fécil compreensdo, observados os
principios da administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei Federaln® 12.527/11.

Art. 32 Os procedimentos previstos neste decreto destinam-se a assegurar
o direito fundamental de acesso a informacdo e devem ser executados em conformidade
com os principios bésicos da administragdo publica e com as seguintes diretrizes:
I- Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exce¢ao;
[I- Divulgacdo de informagdes de interesse ptiblico, independentemente de

solicitacoes;
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[1I- Utilizacdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da

informacao;

IV- Fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administracdo;

V- Desenvolvimento do controle social da administragdo publica.
Art. 49 Para os efeitos deste decreto, considera-se:

I- Informacdo: dados, processados ou nédo, que podem ser utilizados para
producgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

[1- Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer seja o suporte
ou formato;

11I- Informacio sigilosa: aquela submetida temporariamente a restri¢do de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do
Estado;

IV- Informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V- Tratamento da informacdo: conjunto de agbes referentes a producdo,
recepcdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuigdo,
arquivamento, armazenamento, avalia¢do, destinacdo ou controle da informagao;

VI- Disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII- Autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII- Integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

IX- Primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o
méximo de detalhamento possivel, sem modificagdes;

X- Informacdo atualizada: informagdo que retine os dados mais recentes
sobre o tema, de acordo com sua natureza, com o8 prazos previstos em normas especificas
ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organiza;

T
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e ~ XI-  Documento preparatério: documento formal utilizado como
fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e
notas técnicas.

Art. 52 E dever da Camara Municipal de Santa Cruz de Goids garantir o
direito de acesso a informagdo e aos documentos do arquivo piblico, que sera franqueada,
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem
de facil compreenséo.

§ 1¢ Considera-se informacio os dados, processados ou ndo, que podem ser
utilizados para a producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato.

§2¢ Considera-se documento a unidade de registro de informagdes,
qualquer que seja o suporte ou formato.

§32 0 acesso & informagdo disciplinado neste decreto ndo se aplica as
hipéteses de sigilo previstas na legislagdo como fiscal, bancario, de operagoes e servigos
no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica.

§42 Sem prejuizo da seguranga e da protegdo das informagdes e do
cumprimento da legislagdo aplicdvel, o Poder Legislativo poderd oferecer meios para que
o préprio requerente possa pesquisar a informacdo de que necessitar.

§52 As informacgdes de natureza pessoal serfo tratadas com respeito aos
direitos e garantias fundamentais de intimidade, vida privada e imagem._

Capitulo II
Do Acesso a Informacgéo e Sua Divulgacdo

Art. 62 Cabe ao Poder Legislativo de Santa Cruz de Goids, observadas as
normas e procedimentos especificos aplicdveis, assegurar a:

I- Gestdo transparente da informacdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgagdo

- Protecio da informacdo, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade e integridade; e

[1l- Protecdo da informagcdo sigilosa e da informagdo pessoal, observada a
sua disponibilidade, autenticidade, integridade;

Art. 7. O acesso 3 informacdo de que trata este decreto compreende, entre
outros, os direitos de obter:

[-Orientacdo sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso, bem
como sobre o local onde.podera ser encontrada ou obtida a informacgao alme}’adaw
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-  II-Informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados por seus 6rgdos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos puablicos;

11I- Informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com seus érgdos ou entidades, mesmo que esse
vinculo ja tenha cessado;

IV- Informacéo primaria, integra, auténtica e atualizada;
V- Informacdo sobre atividades exercidas, inclusive as relativas a sua
politica, organizagado e servigos;

VI- Informacdo pertinente a utilizagdo de recursos publicos, licitagdo,
contratos administrativos;

ViI- Informacio relativa ao resultado de inspegdes, auditorias, prestagoes e
tomadas de contas realizadas, incluindo prestagdes de contas, relativas a exercicios
anteriores.

§ 1¢ Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela
parcialmente sigilosa, ¢ assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo,
extrato ou copia com ocultagdo da parte sob sigilo;

§ 22 O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas
utilizados como fundamento da tomada de decisdo e do ato admmzstratwo sera
assegurado com a edigdo do ate decisdrio respectivo;

§ 3¢ A negativa de acesso as informagdes quando ndo fundamentada,
sujeitard o responsével a medidas disciplinares previstas na legislacdo vigente.

§ 42 Informado do extravio da informagdo solicitada, poderd o interessado
requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentagao;

§ 5° Verificada a hipétese prevista no § 42 deste artigo, o responsavel pela
guarda da informagdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e
indicar testemunhas, e qualquer outro meio de prova admitido em direito, que
comprovem sua alegacao;

Art. 82. E dever do Poder Legislativo de Santa Cruz de Goids promover,
independentemente de requerimentos, a divulgagdo em local de fécil acesso, as
informacdes de interesse coletivo.

§ 12 Na divulgagdo das informagdes a que se refere caput, deverdo constar,
no minimo:
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[-Registro das competéncias e estrutura organizacional, endere¢os e
telefones das respectivas unidades e hordrios de atendimento ao publico;

[I- Registros das despesas;

I1I- InformacBes concernentes aos procedimentos licitatorios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como todos os contratos celebrados;

IV- Respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 22 Sem prejuizo da divulgacdo das informagdes constantes deste artigo
por outros meios, a Secretaria da Cimara deverd empreender as providéncias necessdrias
a sua divulgacdo no sitio oficial da Camara Municipal de Santa Cruz de Goids na rede
mundial de computadores (internet), observando os requisitos previstos no § 3% e do art.
89 da Lei Federal n® 12.527/11, em tempo real e em padrdes abertos.

§ 32 O sitio de que trata o § 22 deverd atender, entre outros, os seguintes
requisitos:

I- Conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a
informacio de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

II- Possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletrénicos,
brutos, abertos e ndo proprietdrios, tais como XML, planilhas de texto, de modo a facilitar
a analise das informagdes; ;

- Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo da
informacao;

IV- Garantir a autenticidade e a integridade das informag¢des disponiveis
para 0 acesso;

V- Manter atualizadas as informagdes disponfveis para acesso;

VI-Indicar local e instrucdes que permitam ao interessado comunicar-se,
por via eletronica ou telefénica, com o 6rgédo ou entidade detentora do sitio;

VII- Adotar as medidas necessdrias para garantir a acessibilidade de
contetido para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n® 10.098, de 19 de
dezembro de 2000, e do art. 9 da Convencdo sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n? 186, de 9 de julho de 2008.

Art. 92.0 acesso a informagido publica referentes ao Poder Legislativo
municipal serd assegurado mediante:
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I- O Servico de informagdo ao Cidaddo - SIC, na modalidade eletronica,
através do sitio oficial da CAmara Municipal de Santa Cruz de Goids, bem como, na forma
presencial para:

a) Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes:

b) Informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respectivas
unidades;

c¢) Protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informagdes;

1I- Realizagdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a participagdo
popular ou a outras formas de divulgacgdo.

§12 Compete ao SIC:

I-0 recebimento do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a
entrega de ntimero de protocolo, que conterd a data de apresentagao do pedido;

[1-0 registro do pedido de acesso em sistemas eletrdnico especifico e a
entrega de nimero do protocolo, que conterd a data de apresentagdo do pedido;

III- O encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade
responsével pelo fornecimento da informacdo, quando couber.

§2¢ 0 SIC contard com uma unidade de atendimento na Secretaria da
Camara Municipal de Santa Cruz de Goias.

Capitulo III
Dos Pedidos

Art. 10. Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso a
informacdes, através do Sitio oficial da CAmara Municipal de Santa Cruz de Goids ou de
forma presencial na unidade de atendimento SIC, devendo o pedido conter a identificagdo
do requerente e a especificagdo da informacdo requerida.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informacdo devera conter:

I-Nome completo do requerente;

[I- Nimero de documento de identificagdo valido;

I11- Especificacdo, de forma clara e precisa, da informacado requerida;

Praga Padre Julifo Calzada n® 01 — Setor Central - Santa Cruz de Goids/Go.

e Ty | S e o o L W1 (o S ety LR gt prrey



i ESTADO DE GOIAS )
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DE GOIAS

V- Endereco fisico ou eletrénico do requerente, par a recebimento de
comunicagdo ou informagdo requerida;

V- Ntmero de telefone para contato.

Art. 11. O Poder Legislativo Municipal deverd, quando possivel, autorizar
ou conceder o acesso mediato a informagéo solicitada.

§12 Nao sendo possivel o acesso imediato, o 6rgdo que receber o pedido
devera, no prazo de até vinte dias:

[- Enviar a informagdo ao enderego eletrénico informado;

[I- Comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagéo,
efetuar a reprodugdo ou obter a certiddo relativa;

[1I- Comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento
de sua existéncia;

[V- Indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacéo;

V- Indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 29 o prazo referido no § 12 poderé ser prorrogado por mais de 10 (dez)
dias mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§32 Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informagdes e do
cumprimento da legislagdo aplicavel, o 6rgdo ou entidade podera oferecer meios para que
o proprio requerente possa pesquisar a informagdo de que necessitar.

§42 - quando nio for autorizado o acesso por se tratar de informagdo total
ou parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condicdes para sua interposi¢do, devendo ainda ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciagao.

§ 59 - a informacdo armazenada em formato digital serd fornecida nesse
formato, caso haja anuéncia do requerente.

§69 - Caso a informacdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serao informados ao
requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual ser poderd consultar, obter o
reproduzir a referida informagdo, procedimento esse que desonerard o 6rgdo da
obrigacio de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios

para realizar por si mesmo tais procedimentos. M
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§72 A transformacdo da informacdo da condigdo passiva para ativa dar-se-
4 automaticamente apds sua décima solicitagdo.

I- Entende-se por informacdo passiva aquela prestada ao interessado
mediante solicitacdo através do SIC.

[I- Entende-se por informagdo ativa aquela prestada a sociedade por
iniciativa propria, de forma espontanea, independentemente de qualquer solicitagao.

Art. 12. O servigo de busca e fornecimento da informagao é gratuito, salvo
nas hipéteses de reprodugdo de documentos, situagdo em que poderd ser cobrado
exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos dos materiais
utilizados.

Paragrafo xinico - Estard isento de ressarcir os custos previsto no caput
todo aquele cuja situacdo econdmica ndo lhe permita trazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 13. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento
cujo manipulacdo possa prejudicar sua integridade, deverd ser oferecida a consulta de
cépia, com certificagdo de que esta confere com o original.

Paragrafo tinico - Na impossibilidade de obteng&o de copias, o interessado
podera solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reprodugao

seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagao do documento original.

Art. 14. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa
de acesso por certiddo ou cépia.

Art. 15. Nio serdo atendidos os pedidos de acesso a informagao:
[-Genéricos;

[1- Desproporcionais ou desarrazoados; ou

III- Que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou

consolidacdo de dados e informacdes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretacéo, consolidagdo ou tratamento de dados.

Capitulo IV
Dos Recursos
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Art. 16. No caso de negativa de acesso a informacéo ou de ndo fornecimento
das razdes da negativa do acesso, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de 10
dias, contado da ciéncia da decisdo, & autoridade hierarquicamente superior a que adotou
a decisdo, que devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentagao.

Art. 17. No caso de omissédo de resposta ao pedido de acesso a informacéo,
0 requerente poderd apresentar reclamagdo no prazo de dez dias & autoridade
competente, que devera manifestar no prazo de cinco dias, contado do recebimento da
reclamacdo.

§1° o prazo para apresentar reclamac¢do comecara trinta dias apos a
apresentacao do pedido.

§2° A autoridade méxima do 6rgdo ou entidade podera designar outra
autoridade que lhe seja diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento e
apreciagdo da reclamagao.

Art. 18, Desprovido o recurso de que trata o Art. 16 ou infrutifera a
reclamagdo de que trata o Art. 17 podera o requerente apresentar recurso no prazo de
dez dias, contado da ciéncia da decisdo, devendo o 6rgdo competente se manifestar no
prazo de cinco dias, contado do recebimento do recurso.

Capitulo V
Das Restrigoes de Acesso a Informacdo

Art. 19. Ndo poderd ser negado acesso a informagdo necessaria a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo tnico- As informagdes ou documentos que versem sobre
condutas que impliquem violagio dos direitos humanos praticada por agentes publicos
ou a mando de autoridades ndo poderdo ser objetos de restri¢do de acesso.

Capitulo VI
Da Protecdo e do Controle de Informacgdes Sigilosas

Art. 20. E dever do Poder Legislativo controlar o acesso e a divulgagdo de
informacdes sigilosas produzidas por seus Orgdos e entidades assegurando a sua
protegao.

§12 0 acesso a divulgacdo e o tratamento de informagéo classificada como
sigilosa ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam
devidamente autorizadas pela Mesa Diretora da Cdmara.
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: § 2 O acesso a informacao classificada como sigilosa cria a obrigacdo para
aquele que a obteve de resguardar o sigilo.

Art. 21. As autoridades publicas adotardo as providencias necessarias para
que o pessoal a elas subordinado hierarquicamente conheca as normas e observe as
medidas e procedimentos de seguranca para tratamento de informagdes sigilosas.

Paragrafo tfinico - A pessoa fisica ou entidade privada que, em razdo de
vinculo com o poder piblico, executar atividades de tratamento de informagdes sigilosas
adotard as providencias necessdrias para que seus empregados prepostos ou
representantes observem as medidas e procedimentos de seguranca das informacoes
resultantes da aplicagdo deste decreto,

Art. 22. A classificacdo do sigilo de informagdo no ambito do Poder
Legislativo de Santa Cruz de Goids se dara conforme regulamentagdo.

Capitulo VII
Das Informacgoes Pessoais

Art. 23. 0 tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem
como as liberdades e garantias individuais.

§1¢ As informagdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem:

I- Terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de sigilo e
pelo prazo de 100{cem) anos a contar da sua data de producéo, a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem,;

[I- Poderdo ter autorizada sua divulgagdo ou acesso por terceiros diante de
previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§22 Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

§32 0 consentimento referido no inciso Il do § 1° ndo serd exigido quando
as informacdes forem necessdrias:

I- A prevencdo e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizacdo e exclusivamente para o tratamento médico.

11- A realizacéio de estatfsticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
piblico ou geral, previsto em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as
informacdes se referirem;
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[1I- Ao cumprimento de ordem judicial;
IV - A defesa de direitos humanos de terceiraos; ou
V - A proteciio do interesse publico em geral preponderante.

§ 42 A restricdo de acesso a informagdo relativa a vida privada, honra e
imagem de pessoa ndo poderd ser invocada com o intuito de prejudicar processo de
apuracdo de irregularidades, conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das
informacdes for parte ou interessado, bem como quando as informagbes pessoais nao
classificadas estiverem contidas em conjuntos de documento necessarios a recuperagao
de fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 24. O pedido de acesso a informagdes pessoais observaréd os

procedimentos previsto no Capitulo III e estard condicionado 2 comprovagdo da
identidade do requerente.

Paragrafo tinico - O pedido de acesso a informag3es pessoais por terceiros
deverd ainda estar acompanhado de:

I-Comprovacdo do consentimento expresso de que trata no § 19, inciso I do
Art. 23;

11- Comprovagdo das hip6teses prevista no §3° do Art. 23; ou
llI- Demonstracio da necessidade do acesso & informagdo requerida a
defesa dos direitos humanos ou para protecdo do interesse geral.

Art. 25. 0 acesso a informagdo pessoal por terceiros serd condicionado a
assinatura de um temo de responsabilidade, que dispord sobre a finalidade e a destinacao
que fundamentaram sua autorizagdo, sobre as obrigagdes a que se submeterd o
requerente.

§1° A utilizacio de informacdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade
e 4 destinacio que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagdo de
maneira diversa.

§2° Aquele que obtiver acesso as informacdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 26. Aplica-se, no couber, alein?9.507,de 12 de novembro de 1997, em
relagdo & informacdo de pessoa, natural ou jurfdica, constante de registro ou banco de
dados de 6rgidos ou entidades governamentais ou de cardter publico.
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Capitulo VIII
Das Responsabilidades

Art. 27. Incide em condutas ilicitas que ensejam responsabilidades pessoal,
nos termos do Estatuto dos Servidores Ptblicos, o agente publico que:

I- Recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos deste decreto;

[I- Retardar, deliberadamente, o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

I11- Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, alterar ou ocultar
total ou parcialmente, informacdes que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou
sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego
ou fungdo publica.

Pardigrafo tnico - Pelas condutas descritas no caput, podera o agente
publico responder também por improbidade administrativa, nos termos da legislacido
vigente.

Art. 28. Aquele que obteve acesso as informagdes de que trata a Lei Federal
n¢ 12,527, de 18 de novembro de 2011 e este Decreto e delas fizer uso indevido, sera
responsabilizado nos termos da legislagdo civil e penal.

Art. 29.0 Poder Legislativo Municipal deverd promover os ajustes
necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e arquivamento de
documentos e informacées.

Art. 30. Esse decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando
as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Santa Cruz de Goias, aos12
dias do més de fevereiro de 2021. _

Jodo Perelra Campos
Presidente
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